
「情報共有システム活用ガイドライン」改定 （図表）新旧対照表 

※本ガイドライン中の図表の新旧対照表を示す。図表に改定箇所が無い場合は、タイトルのみ表示する。 

旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 

 

ユーザの業務を支援する機能            複数の機能に共通する機能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムを管理するための機能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.掲示板機能 

3-2．スケジュール管理機能 

8-1.起票データ連携機能 

4-2.帳票（添付）作成機能 

4-3.発議書類とりまとめ機能 

4-4.発議書類再利用機能 

5-1.事前打ち合わせ機能 

5-2.発議・受付機能 

5-3.承認・合議機能 

5-4.発議書類確認機能 

6-1.共有書類管理機能 

1-1.コリンズファイルインポート機能 

3-1.帳票スケジュールデータ連携機能 

工事案件管理機能 

8-2.データ連携機能 

マスタ管理機能 

アクセス管理機能 

ユーザ管理機能 

4-1.帳票（鑑）機能 

6-2.発議書類管理機能 

6-3.未発議書類管理機能 

7.工事書類等入出力機能 

9.システム管理機能 

6.書類管理機能 

5.ワークフロー機能 

4.発議書類作成機能 

1.工事基本情報管理 

3.スケジュール管理機能 

8.データ・システム連携

 
図1 機能要件で設定した機能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
図1機能要件で設定した機能 （改定） 

 

図を簡素化（小項目の集約） 

 

 

 

【凡例】 

赤取り消し線：削除箇所、     （新設）：新規追加 

赤下線：追加・変更箇所・補足事項、（移動）：構成上の移動 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表1 情報共有システムの利用項目と利用対象 
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理 

・
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報

共
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工事請負契約 

発注関係資料の

保存・閲覧 
◎ □ ■ ■ ― ― ― ― ― □ □ □ □ ― 

事前打合せ △ ■ ■ ■ ― ― ―   ― ― □ ■ ■ ■ ― 

工 事 帳 票 の 作

成・発議・承諾 

承認状況の確認 

◎ ■ ■ ■ ― ― ― 

     

― ― □ ■ ■ ■ ― 

工事帳票の閲覧 ◎ □ □ □ ― ― ― ― ― □ □ □ □ ― 

電子検査 ◎ □ □ □ ― ― ― ― ― □ ■ ■ ■ ― 

データの移管 ◎ ― ■ ■ ― ― ― ― ― ― ■ ― ― ― 

工程調整会議資料の

保存・閲覧 △ □ ■ ■ ― ―  ― ― □ ■ ■ ■ ― 

三者会議資料の

保存・閲覧 
△ □ ■ ■ ― ― ― ― ― □ ■ ■ ■ ― 

設計変更資料の

保存・閲覧 
△ □ ■ ■ ― ― ― ― ― □ ■ ■ ■ ― 

施工プロセス検

査業務資料の保

存・閲覧 

△ □ □ □ ― ― ― 

  

― ― □ □ □ □ ― 
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測量・調査・設計委託 

発注関係資料の

保存・閲覧 
◎ □ ■ ■ □ ― ― ― ― ― □ ― □ □ 

事前打合せ △ ■ ■ ■ ― ― ― ― ― ― ■ ― ■ ■ 

工 事 帳 票 の 作

成・発議・承諾 

承認状況の確認 

◎ ■ ■ ■ ■ ― ― ― ― ― ■ ― ■ ■ 

委託帳票の閲覧 ◎ □ □ □ □ ― ― ― ― ― □ ― □ □ 

電子検査 ◎ □ □ □ □ ― ― ― ― ― ■ ― ■ ■ 

データの移管 ◎ □ ■ ■ ― ― ― ― ― ― ■ ― ― ― 

設計変更資料の

保存・閲覧 
◎ □ ■ ■ ― ― ― ― ― ― ■ ― ■ ■ 
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工程調整会議の

調整 
△ ― ■ ■ ― ― ― 
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三者会議の調整 △ ― ■ ■ ― ― ― 

      

― ― □ ■ ■ ■ ■ 

設計変更の調整 △ ― ■ ■ ― ― ― 

      

― ― □ ■ ■ ■ ■ 

検査日の調整 △ ― ■ ■ ― ― ― ― ― □ ■ ■ ■ ■  

 

 

表１（現行）を表1（工事）と表2（委託）に分割 

表1 情報共有システムの利用項目と利用対象（工事） （改定） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表2 情報共有システムの利用項目と利用対象（委託） （新設） 

 
 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

図2 発議書類作成のイメージ 

 

 

 

 

 

（新設） 

 

 

 

 

 

 

（新設） 

 

 

表2 工事・委託打合せ簿における発議事項及びその処理 

 
 

 

 

 

図2 発議書類作成のイメージ  

 

 
図3 汎用帳票と指定様式の添付が必要な場合 

 

 
図4 汎用帳票のみ（指定様式の添付が不要）添付が必要な場合 

 

表3 工事・委託打合せ簿における発議事項及びその処理 （改定） 

 
 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

図3 移動時間の短縮による生産性向上のサイクル 

 

図4 工事帳票の処理の多様化のイメージ 

 

 

図5 帳票の発議前に事前打合せが必要な場合の帳票の処理 

 

 
 

 

 

 

図5 移動時間の短縮による生産性向上のサイクル 

 

図6 工事帳票の処理の多様化のイメージ 

 

 

図7 帳票の発議前に事前打合せが必要な場合の帳票の処理 （改定） 

 

 
 

表現の見直し（ゲタ版処理のフローを省略し文章化） 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表3 情報共有システムで作成可能の可否及び書類と決裁区分【受発注者発議書類】 

 
 

 

 

表3を工事と委託に分割し、 

別表１【工事】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表3を工事と委託に分割し、 

別表１【委託】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

（参考1）工事帳票（鑑）（工事請負契約用） 

 
 

 

 

 

（参考1）、（参考3）を 

参考資料１【工事】情報共有システムにおける帳票の運用について（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

（参考2）委託帳票（鑑）（測量・調査・設計等委託契約用） 

 
 

 

 

 

（参考2）、（参考4）を 

参考資料１【委託】情報共有システムにおける帳票の運用について（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

（参考3）サンプル帳票 工事請負契約用（受注者→発注者の事例） 

 
 

 

 

 

 

（参考1）、（参考3）を 

参考資料１【工事】情報共有システムにおける帳票の運用について（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

（参考4）サンプル帳票（測量・調査・設計等委託契約用）（発注者→受注者の事例） 

 
 

 

 

 

 

（参考2）、（参考4）を 

参考資料１【委託】情報共有システムにおける帳票の運用について（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（移動） 

 

図6 工事帳票整理作業の効率化 

 

 

 

 

 

表4 情報共有システムのフォルダ構成（工事・委託） 

 

 

 

図8 工事帳票整理作業の効率化 

 

（移動） 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表4 情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類（1/2）工事請負契約 

 

 

 

 

 

 

 

 

表4、表5を 

別表１【工事】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表5 情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類（2/2）工事請負契約 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表4、表5を 

別表１【工事】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表6 情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類(1/2)（測量・調査・設計委託

契約） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表6、表7を 

別表１【委託】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表7 情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類（2/2）（測量・調査・設計） 

 

 

 

 

 

 

 

 

図7 日程調整事務の効率化（段階確認日などの臨時確認の場合） 

 

図8 情報共有システムを利用した電子検査の流れ 

 

表10 検査書類一覧表（例）請負契約 

 
 

 

表6、表7を 

別表１【委託】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

図9 日程調整事務の効率化（段階確認日などの臨時確認の場合） 

 

図10 情報共有システムを利用した電子検査の流れ 

 

表10を 

参考資料３【工事】検査時に紙で用意する書類と検査書類一覧表（例）（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表11 検査書類一覧表（例） 測量・調査・設計契約 

 
 

 

図9 電子検査における検査会場レイアウト例 

 

図10 紙で用意する書類、電子で用意する書類（参考） 

 

 

 

 

 

表11を 

参考資料３【委託】検査時に紙で用意する書類と検査書類一覧表（例）（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図11 電子検査における検査会場レイアウト例 

 

図12 紙で用意する書類、電子で用意する書類（参考） 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表12 書面検査において紙で用意する書類一覧 請負契約 

 
 

 

 

 

 

表12を 

参考資料３【工事】検査時に紙で用意する書類と検査書類一覧表（例）（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表13 書面検査において紙で用意する書類一覧 測量・調査・設計契約 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表13を 

参考資料３【委託】検査時に紙で用意する書類と検査書類一覧表（例）（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表14 工事完成図書一覧 

 
 

 

表15 実地検査に用意する書類 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表5 工事完成図書一覧 （改定） 

 

 

 

 

表6 実地検査に用意する書類 （改定） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 

図11 情報共有システムからの出力 

 

図12 情報共有システム利用による情報共有の迅速化 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
図13 情報共有システムからの出力 （改定） 

 

図14 情報共有システム利用による情報共有の迅速化 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 
図13 電子納品・電子検査の流れ（情報共有システム活用時）（参考） 
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工事書類 工事成果品
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（電子決裁）

電子データの
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電子成果品の作成・出力
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電子成果品の納品
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発注図の作成

電子データの作成・整理

工事管理ファイル

工事完成図データ

台帳データ

地質データ

その他データ

事前協議チェックシートに基づく協議

※必要に応じて

・紙の成果品の作成

工事完成図

台帳

紙の成果品

の納品

紙で保管

情報共有システムへ

格納（適宜）

内容の確認

工事写真を

電子検査用

パソコンへ保存

共通 発注者 受注者

ウィルスチェック

ウイルスチェック

ウイルスチェック

成果品の作成準備

・情報共有システムから

ＭＥＥＴとして抽出

電子媒体への格納
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図15 電子納品・電子検査の流れ（工事） （改定） 

 

公社では、電子納品・保管管理システムが無いため、実態に合わせてフローを改定 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 
図14 電子納品・電子検査の流れ（電子媒体で納品する場合）（参考） 

 

 

 
図16 電子納品・電子検査の流れ（委託） （改定） 

 

公社では、電子納品・保管管理システムが無いため、実態に合わせてフローを改定 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表16 工事帳票一覧 

 
（電子メール等） 

表17工事写真一覧 

 

 

表16を 

別表１【工事】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設：統合） 

別表１【委託】情報共有システムのフォルダ構成と登録する書類対比表（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表17を 

参考資料３【工事】検査時に紙で用意する書類と検査書類一覧表（例）（新設：統合） 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

表18 紙の検査書類一覧 

 
 

 

 

 

 

 

表18を 

参考資料３【工事】検査時に紙で用意する書類と検査書類一覧表（例）（新設：統合） 

参考資料３【委託】検査時に紙で用意する書類と検査書類一覧表（例）（新設） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

事前協議チェックシート（共通）東京都版 

 
 

 

 

 

 

（削除） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

電子納品・電子検査 事前協議チェックシート（土木工事用）国土交通省版 

 

 

 

 

 

（削除） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 

 

 

 

（削除） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 

 

 

 

 

（削除） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 

 

 

図15 帳票の電子検査（イメージ） 

 

図16 帳票の電子検査（イメージ） 

 

図17 電子検査の流れ   

 

図18 エクスプローラ機能での表示例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（削除） 

 

 

 

 

 

 

 

 

図17 帳票の電子検査（イメージ） 

 

図18 工事写真の電子検査（イメージ） 

 

図19 電子検査の流れ 

 

図20 エクスプローラ機能での表示例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



旧（改定前 R5.6） 新（改定後 R8.8） 

 

 
図19 一覧表の記載例 

 

図20 検査会場の配置の例 

 

 

 

図21 一覧表の記載例 （改定） 

 

図22 検査会場の配置の例 

 


